[bookmark: _GoBack]校内场馆场所使用（派工）申请表

	申请使用场馆
	
	申请使用单位
	

	申请使用单位
联系人
	
	联系电话
	

	使用日期及
具体时间
	      年   月   日    时至     年   月   日    时

	活动主题和
主要内容
	

	出席人员和人数
	

	申请使用单位签章
（盖章）
	

	后勤服务中心意见
	

	后勤调度派工
安排意见
	现场负责人：

	
	水电音效保障人员：

	
	卫生保洁人员：

	备注：申请横向合作项目或对外承接项目，需附相关协议、合同或文件等资料
（横向项目需附科研处备案说明）。

	使用要求：
1. 严格遵守场馆使用各项管理规章制度。
2. 禁止吸烟或使用明火；禁止携带吃食；禁止乱贴乱画、乱牵乱挂；禁止使用铁钉、图钉、钉书机等破坏墙面；禁止穿细跟高跟鞋，以免损坏地胶。
3.爱护场地设施、设备和物品，若有损坏，使用单位及个人须照价赔偿。
3.举办活动原则上不得超过24﹕00，使用单位及个人须负责清理场地并恢复场地原有状态。
4.钱物、首饰、服装、道具等场外物品请妥善保管，如有遗失，概不负责。



