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一、学院管理员设置过程材料的上传模板

学院管理员进入实验实践教学平台，点击【师范生实习实践系统】

→【基础信息管理】→【教育实习文档】→【选择对应学期】→【添

加】即可开始添加模版，添加模版后学生才可以上传。

模版按照各学院要求进行设置，如实习手册、鉴定表等。
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二、实习生提交过程材料

1.学生进入实验实践教学平台，点击【教育实习】→【过程文档】

→【选择对应学期】→【过程文档】→【上传】→【提交】即可上传

对应材料。

注：点击“提交”之后需要等待约 20 秒左右系统处理数据，弹

出“操作成功”即完成上传。
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三、指导教师审核过程材料

校内指导教师进入实验实践教学平台，点击【师范生实习实践系

统】→【教育实习】→【过程管理】→【选择对应学期】→【过程文

档】即可审核学生所上传的材料。



6 / 6

四、学院管理员查看、下载过程材料

学院管理员进入实验实践教学平台，点击【师范生实习实践系统】

→【学院业务】→【过程管理】→【选择对应学期】即可查看、下载

过程文档。


