附件4

六盘水师范学院物资采购申报表
	申报部门
	
	联系人及 联系方式
	
	申报时间
	

	序 号
	采购项目
	数 量
	单 价
	金 额
	技术参数
	备  注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	申报部门意见：
	审核部门意见：
	财务部门意见：
	采购部门意见：

	审核部门分管校领导意见：


	分管财务校领导意见：

	校领导意见：


填表说明：

1、申报部门将拟申购资产的详细参数、单价、数量填写完毕，由申报部门负责人签字并加盖二级单位公章后报相应部门审核。其中：教学用物资报教务处审核，由教务处提出配置建议；科研物资报科研处，由科研处提出配置建议；维修装修项目报后勤服务中心审核，由后勤服务中心提出建议；其余物资报采购部门，由资产部门提出资产配置建议，采购部门提出采购建议；

2、申报部门将审核部门审核后的申报单报相应审核部门分管领导审批同意后，报财务部门落实采购资金后按照对应的采购程序由相应部门进行采购。
